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1. ВХОД В СИСТЕМУ 

Вход в систему РПД осуществляется из ЭИОС (электронной-информационной 

образовательной среды). Для входи в РПД необходимо авторизоваться в ЭИОС (рис. 1.1.) 

 

Рисунок 1.1. 

После авторизации в личном кабинете в левой панели необходимой открыть 

«Сервисы» и выбрать «РПД» (рис. 1.2.) 

Если вы нажмете ЛКМ по кнопке «РПД», то рабочие программы откроются поверх 

личного кабинета ЭИОС, чтобы открыть рабочие программы в новой вкладке браузера 

необходимо нажать на кнопку «РПД» колесиком мыши. 

 

Рисунок 1.2. 

2. РАБОТА В МЕНЕДЖЕРЕ РПД 

Программное обеспечение «Рабочие программы дисциплин» позволяет 

формировать рабочие программы дисциплин. 

Формирование РПД осуществляется через Менеджер РПД (рис. 2.1) 
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Рисунок 2.1. 

В Менеджере РПД предусмотрено 2 варианта поиска РПД: 

1. по планам; 

2. по дисциплинам (рис.2.2.) 

Рисунок 2.2. 

Каждый пользователь выбирает для себя индивидуально вариант поиска РПД, 

который ему будет наиболее удобен. В инструкции и дальнейших рисунках будет 

использоваться вариант поиска «по дисциплинам» 

Для начала формирования РПД преподавателю необходимо выбрать (в том же 

порядке):  

1. учебный год; 

2. кафедру (отделение колледжа); 

3. модуль\дисциплину\ практику;  

4. учебный план (рис.2.3.). 

Выбирать данные можно из выпадающих списков, которые появляются нажатием на 

символ «▼» в конце каждой строки. 

 

Рисунок 2.3. 

При выборе кафедры из выпадающего списка, в окошке ниже 

«модули\дисциплини\практики» при нажатии на «▼» будет отобразится перечень только 

тех дисциплин, которые закреплены за отделением в учебных планах выбранного учебного 

года (рис. 2.4.). 
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Рисунок 2.4. 

После выбора нужно дисциплины на нее необходимо щелкнуть мышью. В строке 

«Учебный план» автоматически откроется первый УП, в котором реализуется данная 

дисциплина.  

Все УП в которых реализуется выбранная дисциплина можно увидеть в 

выпадающем списке при нажатии на «▼» (рис. 2.5). 

Учебные планы отличаются друг от друга по цвету. Если УП горит красным цветом, 

то рабочая программа по выбранной дисциплине в этом УП ранее не создавалась. 

 



6 

 

Рисунок 2.5. 

Для удобства поиска можно воспользоваться фильтром, например, ввести номер 

группы, к которой необходимо найти учебный план (рис. 2.6.). 

 

Рисунок 2.6. 

Для редактирования созданной РПД необходимо выбрать УП (щелкнуть на него 

мышкой), в результате чего в нижней таблице Менеджера РПД появится сформированная 

РПД, на которую также нужно щелкнуть мышью и далее на кнопку «Открыть» (рис. 2.7.). 

Если РПД по данной дисциплине, закрепленная за выбранным учебным планом, 

ранее не создавалась, то будет активна кнопка «Создать РП», а само поле с выбором РП 

пустое. 

 

Рисунок 2.7. 
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При первом открытии / создании РПД автоматически создается черновик, в который 

записываются все введенные преподавателем-разработчиком данные.  

Если Вы нажмете снова кнопку «Создать», то откроется новый черновик. После 

сохранения внесенной информации черновик автоматически удаляется. 

В случае, если Вы сформировали несколько черновиков их необходимо удалить во 

вкладке «Черновики», для чего нужно нажать на знак «Корзина» (рис.2.8). 

 

Рисунок 2.8. 

Кнопка «Создать» запускает процесс создания новой РПД, после нажатия на нее 

откроется для формирования рабочая программа 

3. РЕДАКТОР РП 

3.1. Заполнение вкладки «РП-1-2» 

Во вкладке РП-1-2 указываются цели и задачи дисциплины(модуля) (данная 

информация содержится в рабочих программах дисциплин(модулей), а также определяется 

место дисциплины (модуля) в структуре образовательной программы (указываются 

предшествующие и последующие дисциплины).  

Для заполнения вкладки необходимо щелкнуть мышью на кнопку панели 

инструментов РП-1-2 (рис. 3.1.1.). 

Рисунок 3.1.1. 

 Раздел «Цели освоения дисциплины (модуля) можно заполнять вручную или 

копировать текст из другого файла (данная информация также содержится в разработанной 

рабочей программе дисциплины(модуля). 
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В разделе «Место дисциплины (модуля) в структуре образовательной программы» 

указываются предшествующие и последующие дисциплины. Предшествующие 

дисциплины указываются в таблице «Требования к предварительной подготовке 

обучающихся» в средней части экрана. Для ввода предшествующих дисциплин необходимо 

щелкнуть мышью на кнопку «Добавить» (рис. 3.1.2.),  

 

Рисунок 3.1.2. 

В результате чего откроется вспомогательная таблица, в которой содержится список 

дисциплин из УП, изучаемых ранее дисциплины, по которой разрабатывается РПД  

Во вспомогательной таблице преподавателю необходимо щелкнуть мышью на 

окошки, расположенные слева от наименования дисциплин (поставить галочку) и закрыть 

таблицу нажав на крестик «Х». (рис.3.1.3.). 

 

Рисунок 3.1.3. 
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После выбора требуемых дисциплин в Редакторе РПД в левой колонке ниже 

названия дисциплины необходимо указать (вручную или с помощью копирования), какие 

знания (умения или навыки), приобретенные обучающимися при изучении 

предшествующей дисциплины, потребуются для изучения дисциплины, по которой 

разрабатывается РПД. 

ВАЖНО! 

• Знание – обладание сведениями и информацией в предметной области. 

Знание в основном формируется на занятиях лекционного типа. 

• Умение – действие, осуществляемое в предметной области, основанное на 

полученном знании. 

• Навык (далее – владение) – действие, доведенное до автоматизма путем 

многократных повторений. 

• Умения и владения формируются на занятиях семинарского типа 

(практических занятиях или лабораторных работах), а также, при необходимости, при 

курсовом проектировании. 

Например:  

МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

Цикл(раздел) ОП: ОП 

Требования к предварительной подготовке обучающегося: 

Описание: 

Документационное обеспечение управления: 

Знать: основы документационного обеспечения и его роль в управлении, нормативную 

документацию, регулирующую документооборот… 

Уметь: разрабатывать, оформлять документацию, организовывать документооборот 

Владеть: навыками ведения деловой переписки, работы в системе электронного 

документооборота… 

Последующие дисциплины выбираются аналогично предшествующим. 

ВНИМАНИЕ!  

В таблице «Дисциплины (модули) и практики, для которых освоение данной 

дисциплины (модуля) необходимо как предшествующее» знания, умения и навыки 

указывать не нужно. 

3.2. Заполнение вкладки «РП-3» 

Во вкладке РП-3 указывается перечень планируемых результатов обучения по 

дисциплине (модулю), соотнесенных с индикаторами достижения компетенций. 
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Наименования и индексы компетенций и индикаторов их достижения автоматически 

подгружаются из УП. 

Для открытия индикаторов достижения компетенций необходимо мышью щелкнуть 

на стрелку слева от соответствующей компетенции или поставить галочку в окошке 

«Раскрыть все» (рис. 3.2.1.). 

 

Рисунок 3.2.1 

Таким способом откроются строчки «Знать», «Уметь», «Владеть» и поля для их 

заполнения (рис.3.2.2.). 

 

Рисунок 3.2.2. 

Далее необходимо определить компетенции и навыки: вписать конкретные знания, 

умения и навыки, которые требуются при освоении дисциплины/модуля. 
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После разделите по уровням освоения материала: 

Уровень 1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

Уровень 2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции 

или под руководством); 

Уровень 3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение 

деятельности, решение проблемных задач). 

Знать – базовые теоретические знания, понимание принципов и концепций; 

Уметь – практические навыки, умение применять знания в конкретных ситуациях; 

Владеть – высокий уровень мастерства, способность самостоятельно решать 

сложные задачи, обучать других. 

 Формулируйте четко и конкретно: 

Например, для «Знать»: "Знать основные принципы работы лабораторного 

оборудования." (рис.3.2.3.); для "Уметь": "Уметь проводить настройку лабораторного 

оборудования."(рис. 3.2.4.); для "Владеть": "Владеть навыками самостоятельного 

проведения сложных работ и обучения других."(рис.3.2.5.) 

Рисунок 3.2.3. 

 

 

Рисунок 3.2.4. 
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Рисунок 3.2.5. 

 

Рисунок 3.2.6. 

3.3. Заполнение вкладки «Содержание» 

Во вкладке «Содержание» Вы можете добавлять и удалять разделы, разворачивать и 

сворачивать разделы. Добавлять и удалять темы занятий (рис. 3.3.1.). 

Рисунок 3.3.1. 
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Под строкой с названием вкладок находится строка с инструментами для работы с 

содержанием РПД. 

   
добавить раздел развернуть все разделы свернуть все разделы 

 

 
— показать панель инструментов 

 
— компактное отображение разделов и тем 

 

В нижней части экрана находится панель инструментов, включающая: Панель часов, 

Список литературы, Компетенции, Перечень ресурсов сети «Интернет» (рис. 3.3.2.). 

 

Рисунок 3.3.2. 

• Панель часов – таблица, в столбцах которой отображается объем часов, 

запланированных на изучение дисциплины учебным планом (столбцы «УП»), и объем 

часов, включенный в РПД (столбцы «РП») (рис.3.3.3.). Все несоответствия часов в столбцах 

выделяются цветной заливкой, и требуют устранения расхождений. 

  

Рисунок 3.3.3. 
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При заполнении названий разделов ОБЯЗАТЕЛЬНО нужно сохранить свое действие, 

нажав на знак сохранения « », расположенный слева от наименования раздела (рис. 

3.3.4.). 

 

Рисунок 3.3.4. 

После сохранения темы раздела появится кнопка добавления темы занятия « ». 

Также при необходимости наименование раздела или тему занятия можно изменить 

нажав на карандаш « » (рис.3.3.5.): 

 

Рисунок 3.3.5. 

После нажатия на «добавить тему». В появившейся строке имеются следующие 

колонки и проводятся следующие действия: 

− Выбирается вид работ (лекция, практическая работа);  

− В колонку «Тема» записывается наименование темы; 

− В объем часов кол-во часов на тему; 

− Номер семестра вводится автоматически. Если дисциплина продолжается 2 

семестра, то нужно выбрать из выпадающего списка нужный семестр;  

− Заполняются колонка «Литература», включающая в себя основную, 

дополнительную и методическую литературу (желательно ссылаться на 

литературу, изданную не более 5 лет назад); 

− В колонке «Результаты обучения можно выбрать освоенные в ходе изучения 

данной темы компетенции; 
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− В колонку «Ресурсы» можно добавить перечень ресурсов сети «Интернет».  

После заполнения строки необходимо сохраниться информацию, для того надо 

щелкнуть мышью на дискету « » расположенную в левой колонке. 

После того как сформировался Раздел 1, формирование других разделов 

производится таким же способом. 

3.4. Заполнение вкладки «ФОС» 

Для заполнения вкладки «ФОС» необходимо щелкнуть мышью кнопку «ФОС» в 

результате чего откроется страница, содержащая 4 внутренние вкладки (рис.3.4.1.) 

Рисунок 3.4.1. 

 

При нажатии на каждую вкладку открываются поля для заполнения преподавателем. 

Во вкладку «Контрольные вопросы и задания для проведения текущего контроля и 

промежуточной аттестации по итогам освоения дисциплины(модуля)» преподаватель 

вписывает вопросы и задания для проведения текущего контроля. Во вкладку «Фонд 

оценочных средств» преподаватель включает контрольные вопросы и задания 

промежуточной аттестации по итогам освоения дисциплины(модуля). Во вкладке «Темы 

письменных работ» заполняются темы эссе, рефератов, курсовых работ и т.д. А во вкладке 

«Перечень видов оценочных средств» можно перечислить виды оценочных средств, 

используемые в РПД, например: тесты, контрольные работы, практические задания, 

проекты, оценка результатов лабораторных работ, экзамены, зачеты и т.д. 

Контрольные задания: тестовые задания, задачи, и т.д. - формируются по каждому 

индикатору достижения компетенций, определенных РПД. Контрольные задания должны 

оценивать знания, умения, навыки. При составлении контрольных заданий необходимо 

руководствоваться следующим: - тестовые задания с выбором ответа, простые 

ситуационные задачи с простым действием – проверяют знания и умения; - контрольные 

задания, требующие поэтапного решения и развернутого ответа; проекты; сложные тесты - 

проверяют практические навыки). 

3.5. Заполнение вкладки «ИТ» 

Вкладка «ИТ» (информационные технологии) позволяет включить в РПД перечень 

информационных технологий, включая перечень программного обеспечения, перечень 
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современных профессиональных баз данных и информационных справочных систем, 

состав которых определяется в РПД и подлежит обновлению (при необходимости), 

используемых при осуществлении образовательного процесса по дисциплине. Для работы 

с этой вкладкой необходимо щелкнуть мышью на кнопку «ИТ», в результате чего откроется 

следующая страница (рис.3.5.1.) 

 

Рисунок 3.5.1. 

3.6. Заполнение вкладки «МТО» 

Вкладка «МТО» (материально-техническое обеспечение) дисциплины(модуля) 

заполняется педагогом в зависимости от используемых оборудования, технических средств 

обучения и т.д.(рис.3.6.1.) 

 

Рисунок 3.6.1. 

3.7. Заполнение вкладки «МУ» 

В следующую вкладку «МУ» (методические указания) преподаватель вносит 

методические указания для студентов (рис.3.7.1.). 
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Рисунок 3.7.1. 

4. ЗАВЕРШЕНИЕ РАБОТЫ С РПД 

По завершении разработки программы РПД необходимо статус «в разработке» 

заменить на «закончена» и сохранить!  

 


