
1. Заходим в ЭИОС

Как работает модуль 

«ВЕДОМОСТИ» в ЭИОС?

В личном кабинете ЭИОС, в вкладке слева находим кнопку  

2. Нажимаем «Ведомости»

В открытом окошке 

необходимо авторизоваться. 

Логин и пароль 

соответствуют данным от 

личного кабинета ЭИОС

3. Функциональность

После авторизации откроется менеджер ведомостей с перечнем 

учебных групп с возможностью поиска по ним.

Для поиска нужной ведомости воспользуйтесь сортировкой:
• Учебный год;

• Отделение колледжа (кафедра);

• Семестр (1 или 2ое полугодие);

• Вид ведомости (открытые, закрытые и др.);

• Возможность ввести ФИО преподавателя самостоятельно, чтобы найти 

только его ведомости (*не рекомендуется)

Чтобы открыть ведомость 

для дальнейшей 

работы в ней, необходимо: 

ввести в поиск № группы, 

выделить дисциплину. 

Далее нажать 

«Загрузить ведомость»
(Также её можно открыть 

двойным щелчком)



4. Общий вид электронной ведомости

В верхней части указана вся информация по дисциплине и 

учебной группы (Заполняется автоматически в соответствии 

с учебным планом)

В ведомости указывается:

• Порядковый номер 

• ФИО обучающихся

• Номер зачетной книжки (поименный номер)

• Дата получения оценки и полученная оценка

• Итог (дублирует поле «оценка» и отображается в зачётной 

книжке студента)

• Подпись преподавателя (ставится в напечатанном 

варианте)

• Информация по пересдачам (становится доступной после 

закрытия ведомости!)

Справа от основной информации ведется автоматический 

подсчёт полученных оценок по группе.

Поле «Преподаватель» 

заполняется автоматически. 

При отсутствии данных его 

можно заполнить вручную. 

нажмите на: 

В верхнем правом углу находятся функциональные кнопки

Так выглядит ведомость успеваемости:



«НАЗАД»

Возвращает в меню выбора 

группы и дисциплины

«ПЕЧАТЬ»

Позволяет напечатать 

закрытую ведомость

(ведомости печатаются у секретаря отделения)

Для печати необходимо выбирать из 

выпадающего списка нужную форму.

В случае Экз. протокол скачивается в 

формате excel или word, чтобы написать 

в нём председателя, преподавателя и 

ассистента

«СОХРАНИТЬ»

Необходимо сохранять каждое 

действие, чтобы не потерять 

информацию

«ДЕЙСТВИЯ»

Основные функции (описаны в 

пункте 6.)

Вкладка «ДЕЙСТВИЯ»

1. Закрыть ведомость

После закрытия ведомости у обучающихся в 

личном кабинете отображаются полученные 

оценки, которые автоматически 

фиксируются в электронные зачетные 

книжки

ВАЖНО! Действие «Закрыть ведомость» 

осуществляется после выставления оценок 

ВСЕМ студентам

Для того, чтобы закрыть ведомость преподавателю в целях 

безопасности необходимо вводить свой пароль от ЭИОС

2. Сменить пароль

Возможность изменить пароль для конкретной ведомости 

3. История

Можно увидеть все произведены с ведомостью действия 

4. Снять защиту

Функция доступная только администратору

НИ В КОЕМ СЛУЧАЕ не оставляйте компьютер с открытой 

ведомостью без сохранения на долгое время!

5. Основные функции



Что делать если была допущена

ошибка и необходимо изменить

оценку обучающегося в ведомости?!

Необходимо обратиться к

администрации (Учебная часть,

заведующий отделением или секретарь

отделения)

У сотрудников с ролью «администратор

ведомостей» имеется функция «Открыть

ведомость»

Она находится на том же месте, где

ранее была кнопка «закрыть ведомость»

После сохранения, открытия или закрытия

ведомостей обязательно должно появляться

зеленое всплывающее уведомление

Выставление «Зачёта»

По дисциплинам с промежуточной аттестацией 
«зачёт» необходимо выставить оценку от 3 до 5. Она

будет автоматических меняться на слово «Зачет»

Для того, чтобы выставить «незачёт» необходимо выставить

оценку «2»

ВАЖНО! Для отображения неявки студента (н/я)

в эл. ведомостях необходимо поставить оценку «0»


